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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupicaz, a reviziei in cadrul editiei proceduriioperationale.

Nr. crt. Elemente
privind Numele Functia Data Semnitura
responsabilii si prenumele
/operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Dinci Lavinia JH—
Lz Verificat Vlad Mirela Director W
adjunct Y i

1.3. Aprobat Diaconescu Ilie Director \

a7

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul proceduriiformalizate

Nr. crt. Editia sau,
dupi caz, Componenta Modalitatea Data de la care se
revizia in revizuiti reviziei aplica
cadrul prevederile editiei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia I 09.11.2020
22 Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz,

cadrul editiei proceduriioperationale

revizia din

Scopul Ex. Compartiment | Functia Numesi | Data Semniitura
difuzarii Nr. prenume | primirii
7
1 2 3 4 5 6 '7//'
3.1. | Aprobare Director Director | Diaconescu
[lie ﬂ%/
3.2. | Aplicare 3 Consiliul Director | Vlad uip”
profesoral adjunct | Mirela
3.3. | Aplicare B Unitatea de Profesori | Profesorii
invatimant din scoala
Cabinetul | Dr. Epure
medical Elena
3.4. | Inregistrare 8 Secretariat Secretar |[Hutisoru i i
si arhivare Drigoescu . (ﬁﬁ{y
Crina ’
3.5 | Informare 9 Consiliul de Secretar | Gosoiu
administratie CA Livia ﬂ//“'/
4, Scopul proceduriioperationale

Scopul acestei proceduri este de a reglementa modalitatea de desfasurare a

activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.
5. Domeniul de aplicare a proceduriiformalizate
» Dispozitiile prezentei proceduri se aplici elevilor din scoala.

» Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului

didactic-auxiliar si nedidactic din scoala.
» Pirintilor/ reprezentantilorlegali/tutorilor.
6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

ORDINUL Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfagurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal EMITENT: MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII PUBLICAT IN:

MONITORUL OFICIAL NR. 837 din 11septembrie 2020
Avand in vedere:

- prevederile art. 94 alin. (2) lit. s) din Legea educafiei nafionale nr. 1/2011, cu modificarile

sicompletarile ulterioare;

- prevederile art. 39 din Legea nr. 55/2020 privind unele mésuri pentru prevenirea $i

combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, cu modificarileulterioare;

- prevederile art. 4 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor
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masuri pentru buna functionare a sistemului de invatdmant si pentru modificarea si completarea
Legii educatiei nationale nr. 1/2011;

- prevederile Ordinului ministrului educatiei si cercetdrii si al ministrului sanatitii nr.
5.487/1.494/2020 privind aprobarea maisurilor de organizare a activititii in cadrul
unitagilor/institugiilor de inva{amaént in conditii de sigurantd epidemiologici pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS- CoV-2, in temeiul prevederilor art. 6 lit. d) si art. 15 alin. (3) din
Hotérarea Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea §i functionarea Ministerului Educatiei si
Cercetarii.

g A Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
. Definitii aletermenilor

Nr. Termenul Definitia si/saudacaestecazul, actul care definestetermenul
crt.
0 1 2
1. | Activitatea didacticd | Formi de organizare a procesului didactic ce implica inlocuirea
prin intermediul orelor de predare-invatare-evaluare, care presupun prezenta fizica
tehnologiei si a elevilor in sala de curs, cu activitifi de studiu individual si
al internetului activitati didactice in sistem online. Activitatea este organizata de

citre cadrele didactice, acestea asigurand continuitatea procesului
didactic prin intermediul tehnologiei si alinternetului;

2. | Mediul educational | Ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care

virtual asigurd desfasurarea procesului educational prin activitati
specifice organizate prin intermediul tehnologiei si al internetului,
precum:

-platforme digitale educationale sau destinate credrii si partajarii
resurselor educationale deschise (RED);

-aplicatii destinate comunicérii prin intermediul tehnologiei si al
internetului specifice dispozitivelor: desktop, laptop, tableta,
telefon, cu ajutorul cédrora se poate comunica in sistem de
videoconferinti;

-resurse informationale digitale - se refera la resurse
educationale deschise de tip lectie, test, tutorial etc. disponibile
pe platforme digitale educafionale,precum si alte resurse de tip
text, imagine,modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational

0 1 2

Formele de -sincroni - desfasurata intr-un mediu virtual de invétare, cu
participarea simultana elevilor, a cadrelor didactice, eventual si

comunicare prin AL : :
a parintilor/reprezentantilor legali;

intermediul
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tehnologiei -asincrond - desfasurata intr-un mediu — virtual de invatare, in
si al internetului cadrul céreia elevii si cadrele didactice nu sunt conectati
simultan;
-mixti - desfasurati atit sincron, cit si asincron.
° Abrevieri aletermenilor
Nr. crt) Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \'% Verificare
4. A Aprobare
3. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
T RED Resurse Educationale Deschise
Descriereaprocedurii

in vederea organizirii si desfagurérii activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, unitatea de invafimant va parcurge urmatoarele etape:

- evaluarea capacitafii de a desfisura activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al
internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane
formate;

- identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoriti{i si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor desfasurarii activitatii in
unitatile de invatamant;

- asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si alte
resurse educationale, respectiv oferte de seminare online, cursuri online, tutoriale video;

- colectarea datelor statistice cu privire la accesul elevilor la mijloacele tehnologiei, servicii de
internet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse disponibile, in vederea proiectirii
activitatii-suport pentru invatarea prinintermediul tehnologiei si al internetului;

- implementarea solutiilor identificate, in unitatea de invatamant;

- valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatifirea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Aspecte metodologice privind organizarea si desfisurarea activititii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in unitatea de invifdmant preuniversitar

In proiectarea $i organizarea activitétii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se
respectd prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.

In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se

vor avea invedere:
- selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor sivalorificarea acestora;
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- realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea procesului
educational;

- crearea unei comunititi de invatare;

- aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incét s se asigure pentru toti prescolarii/elevii dobéandirea
competentelor specifice particularitdtilor de varsta;

- incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

- activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmari dezvoltarea
competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediald, pregatirea
elevilor pentru sustinerea evaluarilor si examenelor nafionale.

- materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare, auxiliare
curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si diverse
aplicatii, platforme, resurse recomandate de citre MEC, de cétre ISJ Vilcea sau de citre
conducerea unititii de invatimant (spre exemplu, la inva{dmantul primar i gimnazial se
utilizeazi, cu precadere, manualele digitale pentru claselel —a VIlI-a si clasele a [X-a - a XlI-a
existente pe website-ul CNPEE: www.manuale.edu.ro).

Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti elevii din formatiunea de studiu.Cadrele
didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate cu programa gcolara in
vigoare.In activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta si
redistribui liber, tinAnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) - materiale
pentru invitare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale, cum ar fi : cursuri, proiecte de lectii,
prezentari,cirti, manuale, teme pentru acasd, chestionare, activitdti in clasd sau in laborator, jocuri,
simulari, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in format digital sau fizic si la care exista
acces liber.Materialele utilizate de citre cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare prin
intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe platforme dedicate, constituic material
didactic.in organizarea si desfasurarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verificid sistematic realizarea sarcinilor de lucru de citre elevi si fi
incurajeaza prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces, solutii si pe
rezultat, nu pe consecinte. Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfagurata de elevi sa fie in
raport cu progresul si potentialul fiecdruia.

In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie sa se urmareascd respectarca particularitifilor de vérsta
ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de infelegere al acestora si gradul de dificultate
a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie si fie creative, si nu conduci la pierderea interesului elevilor fata
de invitare, la oboseali fizica si emotionald, la reducerea timpului destinat unor activitati recreative,
familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului, alimentatiei etc.

in cadrul activitatilor de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei i al internetului,
progresul educagional al elevilor poate fi evaluat de cadrele didactice, prin acordarea de
note/calificative, in conformitate cu legislatia in vigoare, utilizind instrumente specifice de evaluare.

Responsabilitati

Conducerea unititii de invitimant are urmaitoarele atributii:

- informeaza elevii si parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

- evalueazi capacitatea unitatii de invaggmant de a desfasura activitatea didactica prin intermediul
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tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse
umane;

- stabileste masuri pentru buna desfésurare a activitatii didactice de citre toate cadrele didactice si
elevii din unitatea de inva{amant;

- intreprinde demersuri cdtre autoritdtile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la
internet pentru elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfisurarea activititilor
prin intermediul tehnologiei si al internetului;

- gestioneaza baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

- repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,
dispozitive conectate la internet pregcolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

- stabileste impreuna cu cadrele didactice §i profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate Tn activitate;

- sprijind cadrele didactice si prescolarii/elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la
platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitétii de invafimant;

- identifica si aplicd modalitdti de sustinere a activitétii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv
pentru prescolarii/elevii cu cerinfe educationale speciale (CES);

- monitorizeaza modul in care se desfasoard activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

Profesorii diriginti/profesorii din invitimantul primar/invititoarele/educatoarele au
urmitoarele atributii:

- informeazi elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activititii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioadd, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

- coordoneazi activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea asigurdrii
continuitatii participarii elevilor la activitatea de invafare prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

- participd la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se
recomandai a f1 utilizate in activitatea desfasurati;

- transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneazi programul stabilit la nivelul unitatii de
invitimant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invétarii prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

- oferd consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitafile didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

- mentin comunicarea cu parintii elevilor;

- intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice in care
sunt implicati elevii clasei.

Cadrele didactice au urmiitoarele atributii:

- proiecteazi si realizeazi activitdfile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

- elaboreaza, adapteazi, selecteazi resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

Page 6 of 7




PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

@ MINISTERUL EDUCATIEL $1 CERCETARII =
PROCEDURA PRIVIND Revizia 0
DESFASURAREA ACTIVITATILOR
LICEUL "GHEORGHE SURDV", | DIDACTICE PRIN INTERMEDIUL
oras BREZOI, jud. VALCEA TEHNOLOGIEI SI AL Exemplarar,. 1
INTERNETULUI
Cod : P.O. 84

- proiecteaza activitafile-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

- elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru
inregistrarea progresului elevilor;

- stabilesc impreund cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invitare-evaluare
astfel incét si se respecte curba de efort a elevilor si sé se evite supraincarcarea acestora cu sarcini
de lucru.

Elevii au urmiitoarele responsabilitati:

- participd la activitatile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitétii de invatdmant,
conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de cdtre profesorii
diriginti/profesorii pentru invatamant primar/invatatoare;

- rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele didactice,
in vederea valorificarii activitatii desfasurate prinintermediul tehnologiei si internetului;

- au o conduitd adecvatd statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin care sa se
asigure un climat propice mediului de invatare;

- nu comunicd altor persoane datele de conectare la platforma destinatd invatimantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

- nu finregistreazi activitatea desfisurati in mediul online, in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;

- au obligatia de a participa la activititile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului;
in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneazi absenta in catalog, cu exceptia
situatiilor justificate;

- au un comportament care si genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurdrii orelor de
curs.

Parintii au urmiitoarele atributii:

- asigura participarea copiilor la activitafile didactice organizate de cétre unitatea de Inva{amant prin
intermediul tehnologiei si al internetului, urmdrind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si
protectiv pentru copil in timpul desfasurarii activitdtii, promovarea unui comportament pozitiv,
aprecierea progresului inregistrat de elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu
privire la propria formare;

- mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

- sprijind elevul, dacd este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele
stabilite;

- transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invéd{amant primar/invatatoare feedbackul
referitor la organizarea si desfisurarea activititii de predare-invitare-evaluare prin intermediul
tehnologiei si al internetului.

Dispozitii finale

Conducera unititii de invatdmant, cadrele didactice si personalul didactic auxiliar sunt
responsabile pentru organizarea si desfasurarea, in conditii de calitate, a activitatilor didactice prin

intermediul tehnologiei si al internetului.
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